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DU THAO

__ QUY CHE
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN IN VA DICH VU DA NANG

-Can cit Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 dwoc Quéc héi théng qua
ngay 17 thang 06 nam 2020,

- Can cik vao Diéu 1¢ 16 chitre va hoat déng cia Cong ty Cé phan In va Dich vu
Da Néng;

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dyng
a. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay ap dung cho viéc t chirc va diéu hanh cudc hop Dai hoi déng cd dong
thuong nién nim 2023 (sau ddy goi la “Pai hoi™) ctia Cong ty cd phan In va Dich vu
Da Ning (Goi tic la Daprico)
Quy ché nay quy dinh: nguyén tic lam viée, trat tu Dai hoi, diéu kién tham du bai
hoi, diéu kién tién hanh Dai hoi, quyén va nghia vu cua: ¢O dong/nguoi dai dién ¢o
dong, ngudi tham dyr Dai hoi va cdce co quan diéu hanh, giup viée Dai hoi; phuong
thirc biéu quyét va thong qua cac ndi dung thude thdm quyén ctia Pai hoi.
b. Péi twong ap dung
Tat ca CS dong, nguoi dai dién ty quy én clia ¢ dong va khach moi Dai hoi phai chap
hanh, tuan thi quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é Daprico va quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. Thoi gian Pai hoi
Dai hoi bat dau tir 07h30, ngay 15/04/2023.
Diéu 3. Nguyén tiic lam viéc ciia Dai hoi
Cong khai, cong bang, dan chu. )
bam bao quyén va lgi ich hgp phéap cia c6 dong, cua Daprico.
Tat ca nhirng nguoi tham dy tuan thu quy dinh nham tao di€u ki¢n thuén lgi cho
cong tac to chirc Dai hoi dugce thuc hién thanh cong. )
Tuén thu quy dinh cua phap luét, Dieu I¢ ctia Daprico va quy ché nay.
Diéu 4. Trat tw Dai hdi
Nguoi tham du ngdi tai vi tri phit hop theo huéng dan cua Ban Té chire.
Khéng hat thude la trong phong hop.
Dién thoai khong dé ché do phét &m thanh.
Han ché néi chuyén riéng, han ché sir dung dién thoai di dong, han ché str dung may
anh, may quay gy anh hudng dén hoat dong Dai hoi.
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Piéu 5. Pi¢u kién tham dv Pai hoi
C6 dong/ngudi dai dién theo ty quyén cia cd dong ¢6 tén trén Danh sach c¢d dong tai
thoi diém chét danh sach vao ngay 15/03/2023 ¢6 quyén tham du Pai hoi va co
quyén biéu quyét cac van dé tai Pai hoi.
Céc khiach moi tham du theo Gidy moi ctia Ban T4 chire, cac truong hop khéac phai
dugc su déng y cua Ban td chire.

Diéu 6. Diéu kién tién hanh Pai hoi
Dai hoi dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢o dong du hop dai dién cho it nhit 51% tong sb ¢o
phﬁ“m co quyén biéu quyét theo danh sach cd dong dugce lap tai thoi diém chét danh
sach ¢b dong tai Diéu 5 dé thuc hién quyén tham du Dai hoi.
Ban kiém tra tu cach c6 dong thong bao sb lwong cd dong tham du, téng s6 ¢o phﬁn
¢ quyén biéu quyét ma cac cd dong dai dién va ty 1¢ tham du dé Dai hoi ¢6 thé tién
hanh theo quy dinh.
Truong hop cudc hop lan tht nhét khong du diéu kién tién hanh nhu trén thi Daprico
s€ thuc hién moi hop lan tiép theo dam bao tuan thu quy dinh cua phap luét va Diéu
1¢ Daprico.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI1 PUQC UY QUYEN
VA CAC THANH VIEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 7. Quyé“:n va nghia vu cua co dong, nguwoi dai dién, nguoi dugce Gy quyén tham
du Dai hoi
{. Quyén ciia cb dong, nguoi dai dién tham du Dai hoi

- Dugc nhan The biéu quyét, tai liéu hop va cac tai liéu khac theo quy dinh ctiia Ban
T6 chir

- Dugc tham dy va phat biéu truc uep tai Dai hoi theo su dleu hanh cua Chu toa
doan hoac gh: y kién vao phiéu y kién dong gop gui Ban t chuc Pai hoi. Y kién
dong gop bang van ban c6 gia tri nhu y kién phat biéu true tiép tai Dai hoi.

- Pén hop dung gio. Co dong hodc nguoi duge ty quyén du hop den sau khi cudc
hop da khai mac van duge dang ky va c¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi
dang ky: trong truong hop nay, hi¢u luc cia nhirng ndi dung da duge biéu quyét
trude do khong thay doi.

- bugce biéu quyét déi vai tét ca cac van dé trong ndi dung chuong trinh thude tham
quyén cua Pai hoi.

2. Nghia vu cuaa 6 dong, nguoi dai dién tham dy Dai hoi

- Tuén tht quy dinh cta phéap luat, quy dinh tai Diéu 1& Daprico va quy ché nay.

Tuan thu sy diéu hanh cua Chu toa doan va Ban to chirc Pai hoi, rng xu van minh,
lich su, khong ¢6 hanh dong can tro, gy roi hodc gdy mat trat tu Dai hoi.

- C) dong/ngudi dai dién tham du Dai hoi néu vi pham Qui ché nay thi tiy theo mirc
d6 cu thé Chu toa doan hodc nguoi c6 thim quyén xtr Iy s& xem xét va co hinh thirc
xir Iy theo Khoan 7 Piéu 146 Luat Doanh nghiép.

- Cb dong/ nguoi dai dién tham du Dai hoi phai xudt trinh cac gidy to sau trude
khi vao tham du:

. i Giz‘iy moi tham du Pai hdi; CMND/ Thé Cén cude cong dan/ HO chiéu;
+ Vian ban 0y quyén (truong hop duoc iy quyén tham du Dai hoi). Truong hop ¢b



dong la ca nhan, van ban uy quyén phai duge ky bai ¢d dong va ngudi dugce uy
quyén. Truong hop cd dong la to chtrc thi van ban uy quy¢n phai duge dong dau
va ky boi dai dién theo phap luét cta to chire do;

+ Cb dong chi duge chinh thire tham du va biéu quyét tai Pai hoi sau khi da thuc
hién cac thi tuc dang ky va chimg minh tu cach ¢6 dong/hodc dai dién Gy quyén
ctia minh 1a hop 1€ voi Ban Kiém tra tu cach cb dong.

Truong hop ¢ dong da uy quy en cho nguoi khac ma khong co khong béo bang van

ban ve viéc huy uy quyen thi cd dong do khi tham dy Dai hoi khong duge nhan the

biéu quyét tai Dai hoi néu nguoi duge iy quyén cia ho da lam thi tuc nhan thé biéu
quy ét.

Diéu 8. Nhi¢m vu va quyén han cua Chi toa, Chu toa doan ‘
1. Thanh phan Chu tga doan géom co Chu tga va cac Thanh vién dugce Pai hdi dong co
dong thong qua.

2. Chii toa ¢6 quyén va nhiém vu:

- Piéu hanh cudc hop Pai hoi theo Chuong trinh hop, Quy ché lam viéc da duoc
Dai hoi dong cb dong thong qua.

- Trinh du thao va nhirng ndi dung can thiét dé Pai hdi biéu quyét

- Hudng dan Pai hdi thao luan, duy tri phan thao luan cua cac co dong, dam bao
Dai hoi phan anh duge mong mudn cua da s& ¢b dong tham du. Tra 101 hodc chi
dinh thanh vién tra 101 nhimg van dé co dong y€u cdu voi phuong thire phu hop.

- Léy y kién biéu quyet cac van dé nam trong ndi dung chuong trinh cua Pai hoi,

trinh du thao va két luan nhirng van dé duoge thao luan, diéu hanh thong qua nghi
quyét ctia Pai hoi dong ¢ dong.
Dé xuat thay doi chuong trinh hop; hodn/tam dirmg hop; thay déi dia diém hop:
quyét dinh cac bién phdp an ninh can thiét dé duy tri trat tu, an ninh dam bao an
toan Dai hoi, truc xuat nhitng ngudi khong tudn thu quyén diéu hanh cta chu toa,
cdy gay rdi trdt ty, ngan can tién trién binh thuong cia cude hgp hogc khong ludn
thii cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cude hop Pai hoi déng cb dong va cic
nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Daprico.
Viée phéan cong cong tac cac thanh vién Chu toa doan do Chu toa quy ét dinh.
Giai quyet cdc van dé phat sinh trong sudt qua trinh dién ra Dai hoi.
Chu toa c¢é thé hoan hop Pai hoi dén mot thoi diém khac (pha hop vai quy dinh
cia Phap luat va Diéu 1é Daprico) va tai dia diém khac ma khong can lay v kién
ctia Dai hoi néu nhan thay rang;

+ Dia diém hop khong ¢6 dii chd ngdi thudn tién cho tat ca nguoi du hop:

+ Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho céc c¢b dong
du hop tham gia, thao luin va biéu quyét;

+ C6 nguoi du hop can trg, gdy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop
khong dugc tién hanh mot cach cong bing va hop phap.
Phé chuan, ban hanh vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét da dugc DPHDCD
thong qua.

Diéu 9. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Kiém tra tw cach c¢o dong

Ban Kiém tra tur cach c6 dong la b) phdn chuyén trach cua Dai hoi dong cb dong.
Thanh phan Ban Kiém tra tu cich ¢d dong do Ban Td chirc quyét dinh. Ban Kiém tra tu
cach co6 dong c6 nhiém vu:

- Thuc hién kiém tra tw cach ¢6 dong, ngudi dai dién, nguoi duge Gy quyén du dicu
kién tham du Dai hoi theo phan cong ctia Ban to chirc; nhan va kiém tra gidy to cia
¢ dong/ngudi duge uy quyén dén hop.

Truong hop ngudi dén du hop khong ¢é day du tu cach tham dy Pai hoi thi Ban

O \5))

.
=

- e

[imd :




Kiém tra tu cach co dong co quyen tir choi quyén du hop cuia ngudi do, tir chdi cap
Thé biéu quyet Phiéu biéu _quyét va cac tai liéu hop khac.

- Phat cac tai liu va The bidu quy ét, Phiu biéu quyét, cac tai liéu hop khac can thiét
cho ¢b dong/nguoi duge uy quyen.

- Giai dap thac mic, phat hién va xir ly cac van dé lién quan . dén tu cach cd dong va cac
van dé khac c¢6 lién quan thude thim quyén ctia minh trong sudt thoi gian hop Dai
hoi.

. Tong hop va bao cao truoc DPai hoi dong ¢ dong ve két qua kiém tra tu cach co dong.

- Ban Kiém tra tu cich cb dong c6 quyén thanh 1ap bo phan gitp viéc dé hoan thanh
chtre nang, nhiém vu ctia minh.

Diéu 10. Nhi¢ém vu va quyén han ciia Ban Thu ky

Chu toa ctr mot hodc mot sé nguoi vao Ban thu ky cude hop. Ban Thu ky ¢6 nhiém vu:

- Ghi chép diy du, trung thuc toan bd ndi dung, dién bién ctia Dai hoi.

- Soan thdo bién ban va nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong.
Hb trg Chu toa doan cong bd du thao cac van kién, két ludn, nghi quyet cua Dai hoi
va thong bao cua Chu toa doan gui dén cac co dong khi dugc yéu cau.
Tiép nhan Phiéu déng gop v kién, tai liéu ctia ¢6 déng giri Cht toa doan tai Pai hoi.
Téng hop ¥y kién thao luan tai Pai hoi.

- Thuec hién cong bd thong tin, giri bién ban hop, nghi quyét cho ¢b déng theo quy dinh
phép luat, Diéu 1¢ ctia Daprico
Thurc hién cac cong viéc khac theo phan cong Chu toa doan.

Diéu 11. Nhiém vu cia Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu 12 bo phan chuyén trach cua Pai hoi dong c¢b dong, thanh phan
Ban Kiém phiéu do Chu toa Doan dé cur va duogc Dai hoi déng c6 dong thong qua. Ban
Kiém phiéu cO nhiém vu:
- Thu phiéu, k1em tra, giam sat viéc bo phiéu cua cac cd dong/ngudi duge iy quyén.
- Thuyc hién kiém phleu
- Xem xét, bao cdo véi Chu toa doan cua Dai hoi nhimng vén dé lién quan.
- Lap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trude Pai hoi.
- Giao lai Bién ban va toan bo phiéu ghi nhan biéu quyét cho Chu toa Dai hoi.
Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh lap bd phan giup viéc dé hoan thanh chirc ning
nhiém vu ctua minh.

‘ CHUONG 1II
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 12. Chwong trinh va néi dung lam viéc ciia Pai hoi.

I. Chuong trinh va ndi dung cudc hop Dai hoi phai dugce Pai hoi Pong co dong thong
qua ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phéi xac dinh ro thoi gian dbi véi cac
nd1 dung trong chuong trinh hop.

2. Truong hop ¢6 thay doi Chuong trinh hop da dugce gui kém theo thong bao moi hop
cho ¢ dong, céc thay dbi phai duoc Pai hoi thong qua.

3. Dai héi s& lan luot thao ludn va thong qua cac ndi dung néu tai Chwong trinh hop Dai hoi.

Diédu 13. Phwong thire biéu quyét tai Pai hji

Mdi ¢ dong nhan 01 Thé biéu quyét ¢o in ddy du ho va tén, ma s ¢ dong, so luong
cd phdl“l va ¢o déng diu treo cua ‘Daprico, ¢6 dong biéu quyét timg vén dé can biéu
quyét bang cach gio Thé biéu quyét. Khi biéu quy€t, mat trude cua the b1c,u quyét phai
dugc hudng vé phia Chu toa doan. Béi voi ting vin d& biéu quyét, ¢6 dong sé cho v
kién “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hodc “Khong c¢6 v kién™.



Diéu 14. Thio luan tai Dai hoi
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Can ctr vao sd luong co dong tham du va thoi lugng cua Dai hoi, Chu toa co thé lua
chon phuong phap didu khién cudc hop hop 1y nhét, ¢6 dong tham du phat biéu y
kién thao luan bing cach gio lay dé nghi phéi biéu va dugc su dong y cua Chu toa
hodc ghi nhan vao Phiéu y kién gui cho Ban Thu ky. Trudng hop nhiéu c6 dong c6 ¥
kién cung luc thi Cha toa s& moi tudn tu timg ¢d dong trinh bay v kién ciia minh.

Co dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung ndi dung trong tdm can trao doi,
phu hop v&i Chuong trinh hop Dai hoi da thong qua. Ngi dung y kién dé xuat cia ¢o
dong khong dugce vi pham phép luat, 11en quan dén van dé ca nhan hodc vuot qua
quyén han cua Daprico. Chu toa c6 quyén nhidc nhé va dé nghi c¢d dong thuc hién
theo diing Quy ché nay nham dam bao thoi gian va chét lugng thao luan.

Piéu 15. Thong qua nghi quyét va cac van dé tai Pai hoi

.

i vai quyet dinh thong qua céc Van de sau day thi phai dugc s6 00 dong/nguoi
dugce uy quyén dai dién trén 65% tong sb phiéu biéu quyét cia cac LO dong/nguoi
dugc uy quyén co quycn blcu quy ét c6 mat tai Dai hoi tan thanh, bao gbm:

Loai ¢6 phan va tong s6 ¢6 phan cua ting loai dugc quyén chao ban;

Thay do6i nganh, nghe va linh vuc kinh doanh;

Thay d6i co cau to chire quan ly cong ty;

Du an dau tu hodc ban sé tai san cO gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia trj tai san
duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cta cong ty;

Stra d6i, bo sung cac ndi dung cua Piéu 1é Cong ly;

T6 chue lai, giai thé cong ty;

Céc ndi1 dung khac theo quy dinh cta phép luat.

Cac van dé khac s¢ duoc thong qua tai Dai hoi khi duge 56 co dong/nguoi dugce uy

quyen dai di¢n it nhat 51% tong so phleu biéu quyét cua cac co dong/ngudi duge uy ‘U

quyén c6 quyén biéu quyét tai Pai hoi chip thuan.

Diéu 16. Bién ban va nghi quyét hop Pai hoi dong ¢6 dong
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Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong ¢ déng phai lap xong va thong qua trude
khi bé mac Dai hoi.

Bién ban hop va Nghi quyét Dai hdi dong ¢ dong phai duge cong bd trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) gid hodic gui dén tit
ca co dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thiic cude hop.
. Bién béan va Nghi quvet hop Dai hoi dong cO dong phai dugce luu giit tai Tru s¢ chinh
ciia Cong ty Co phan In va Dich vu Da Nang theo quy dinh.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay gébm 04 Chwong 17 Diéu, c¢6 hiéu luc tai Pai hoi dong ¢b dong thuong

nién nam 2023 sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

- Cd dong/ngudi duge Uy quyeén, nhing ngudi tham gia Dai hdi va cac bén lién quan

chiu trach nhiém thyuc hién Quy ché nay.

TM. DPAI HQI DONG CO DONG
CHU TOA

Noi nhin:

Quy Co dong;
T'VHDQT, BKS;

- Lwu VP.



